
Tastaturkontrolle in 
NEO   

   
Tasten (-kombination) Funktion Bereich 
Single Key-controls 

Pfeiltaste links 

Eine Einheit nach links; 
Wechsel zwischen den Modulen; 
Wechsel zwischen den einzelnen 
Tabs im Detail; 
Durchschalten durch eine Tabelle 
(erst sichtbar, wenn ein Eingabefeld 
erreicht wird); 
Wechsel der Tage im DatePicker 

 

  
 

Pfeiltaste rechts 

Eine Einheit nach rechts; 
Wechsel zwischen den Modulen; 
Wechsel zwischen den einzelnen 
Tabs im Detail; 
Durchschalten durch eine Tabelle 
(erst sichtbar, wenn ein Eingabefeld 
erreicht wird); 
Wechsel der Tage im DatePicker 

Pfeiltaste hoch Eine Einheit nach oben; 
Wechsel zwischen Tabellenzeilen 

 

  
 Pfeiltaste runter Eine Einheit nach unten; 

Wechseln zwischen Tabellenzeilen 

Pos 1 

Anfang eines Eingabefeldes; 
Wechsel des Cursors an den 
Anfang im Eingabefeld 
(Gilt für jedes Eingabefeld in der 
gesamten Anwendung) 

 

Ende 

Ende eines Eingebafeldes; 
Wechsel des Cursors an das Ende 
im Eingabefeld 
(Gilt für jedes Eingabefeld in der 
gesamten Anwendung) 

 

Bild hoch 
Ansicht nach oben; 
Fokus auf die erste sichtbare Zeile 
in der Tabelle 

 



Bild runter 
Ansicht nach unten; 
Fokus auf die letzte sichtbare Zeile 
in der Tabelle 

 

Tabulator 

Wechsel in das nächst mögliche 
Feld; 
Wechsel in das nächste 
Eingabefeld; 
Wechsel zur nächsten Checkbox; 
Wechsel zum nächsten 
Radiobutton; 
Wechsel zum nächsten Button; 
etc. 

 

Umschalttaste + 
Pfeiltaste links 

Markierfunktion im Eingabefeld; 
Es wird mit jedem Absenden der 
Pfeiltaste jeweils ein weiteres 
Zeichen nach links markiert. 

 

Umschalttaste + 
Pfeiltaste rechts 

Markierfunktion im 
Eingabefeld;Es wird mit jedem 
Absenden der Pfeiltaste jeweils ein 
weiteres Zeichen nach rechts 
markiert. 

 

Umschalttaste + 
Pfeiltaste hoch 

Markieren mehrerer Zeilen; von 
unten nach oben 

 

Umschalttaste + 
Pfeiltaste runter 

Markieren mehrerer Zeilen; von 
oben nach unten 

 

Umschalttaste + Pos 1 
Markierfunktion im Eingabefeld; 
Es wird vom Cursor bis zum Anfang 
alles markiert. 

 

Umschalttaste + Ende 
Markierfunktion im Eingabefeld; 
Es wird vom Cursor bis zum 
Ende alles markiert. 

 



Umschalttaste + Bild 
hoch 

Markieren aller Zeilen, die 
oberhalb der ausgewählten Zeile 
liegen. 
(in Lightboxen mit der Funktion 
"Hinzufügen" und "Entfernen") 

 

Umschalttaste + Bild 
runter 

Markieren aller Zeilen, die 
unterhalb der ausgewählten 
Zeile liegen. 
(in Lightboxen mit der Funktion 
"Hinzufügen" und "Entfernen") 

 

Tabulator + 
Umschalttaste 

Wechsel in das vorherige Feld; 
Wechsel in das vorherige 
Eingabefeld; 
Wechsel zur vorherigen Checkbox; 
Wechsel zum vorherigen 
Radiobutton; 
Wechsel zum vorherigen Button; 
etc. 

 

Enter 

Wechsel in die nächste Zeile; 
Wurde eine Eingabe vorgenommen, 
dann wird diese bestätigt und das 
nächste Eingabefeld wird 
"angesprungen" 
 
oder 
 
In Übersichten wird der default 
belegte Button ausgelöst. 

 

Leertaste Aktivieren oder deaktivieren 
einer Checkbox 

 
            aktiviert                               deaktiviert 
 

Escape 
Abbrechen / Schließen; 
Esc wird interpretiert wie das 
Absenden des "Abbrechen" Buttons. 

 

Combined (Strg + ) & (Alt +) Key-controls 

Alt + W Anwenden; 
Absenden des Anwenden Buttons 

 

Alt + N Neuanlage einer Notiz 

 
 
 
 
 



Strg + 1 Öffnen des Dashboards 

 

Strg + 2 

Öffnet die Navigation  
(Die Navigation kann mittels 
der Pfeiltasten bedient werden. Mit 
„Enter“ wird der selektierte Eintrag 
geöffnet) 

 

Strg + 3 
Zum Modulbereich  
(Fokus auf dem ersten offenen 
Modul) 

 

Strg + 4 Zum Tabbereich  
(Fokus auf dem ersten Tab) 

 

Strg + 5 
Zum Filterbereich  
(Fokus auf dem ersten 
Filterelement) 

 

Strg + 6 
Zur Toolbar  
(Fokus auf der ersten Funktion. 
Kann mittels „Enter“ ausgelöst 
werden) 

 

Strg + 7 
Zum Inhaltsbereich  
(Fokus auf dem ersten 
Inhaltselement) 

 

Strg + 8 
Zum Tabbereich im Detail 
(Fokus auf dem ersten Tab im 
Detail) 

 

Strg + 9 
Zum Inhaltsbereich im Detail 
(Fokus auf dem ersten 
Inhaltselement im Detail) 

 

Strg + A 

Alles selektieren; 
Selektiert die gesamte Eingabe in 
einem Eingabefeld; 
Selektiert alle Zeilen in Lightboxen 
mit der Funtkion "Hinzufügen" & 
"Entfernen". 

 

Strg + C 
Kopieren; 
Kopiert markierte Eingaben und 
Bereiche 

 



Strg + F Suchen; 
Öffnet die Suchfunktion 

 

Strg + N 
Neu; 
Anlegen eines neuen Elements 
(Marke, etc.) 

 

Strg + P 
Drucken; 
Öffnet das DropDown des Listen 
Drucken Buttons im aktuellen 
Bereich (Master/Detail) 

 

Strg + S Speichern;Absenden des 
Speichern Buttons 

 

Strg + V Einfügen; 
Einfügen von zuvor Kopiertem. 

 

Strg + X 
Ausschneiden; 
Ausschneiden und Kopieren der 
zuvor gemachten Eingabe 

  

F-Key-controls 

F1 Hilfe; 
Öffnet die Hilfe 

 

F3 
Speichern und Schließen; 
Absenden des Speichern & 
Schließen Buttons 

 

F4 Einen Schritt zurück; 
Absenden des Zurück Buttons 

 

F5 Aktualisieren des Detailbereichs 

 

F6 
Neu; 
Anlegen eines neuen Elements 
(Marke, etc.) 

 

F12 
Abbrechen / Schließen; 
F12 wird interpretiert wie das 
Absenden des "Abbrechen" Buttons. 

 

 


